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BIURO WYBORCZE
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Nr

Ilość załączników.

Koszalin, 14 stycznia 2026 r.
(podpis)

DELEGATURA W KOSZALINIE

DKS.422.8.2025

PROTOKÓŁ
z kontroli prawidłowości aktualizowania danych w Centralnym Rejestrze Wyborców 

oraz prawidłowości sporządzania spisów wyborców

L Kontrola w Urzędzie Gminy Ustronie Morskie przeprowadzona w dniu 21 października 
2025 r, na podstawie art 165 §  1 pkt 1 ustawy z  dnia 5 stycznia 2011 r, Kodeks wyborczy 
(Dz, U. z  2025poz, 365 ze zm,), w związku z §21 ust, 3 i 4 stanowiącego załącznik Uchwały 
Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2011 r,~w sprawie regulaminu Państwowej 
Komisji Wyborczej ( M,P. z 2011 r. Nr 26, p o z  286 ze zm,).

Kontrolę przeprowadziła: Agnieszka Rybicka - pracownik Delegatury KB W 
w Koszalinie na podstawie upoważnienia z dnia 25 września 
2025 r. wystawionego przez Dyrektor Delegatury.

II, Ustalenia podczas kontroli:

Kontrolą objęto okres: od 1 stycznia 2024 r. do 30 września 2025 r.

1) Osoba odpowiedzialna za prawidłowość aktualizowania danych w CRW:

Osobą odpowiedzialną za aktualizowanie danych w CRW jest Pani Honorata Atraszkiewicz -  
Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskim.

2) Czy jest wyznaczona osoba zastępująca ww. pracownika w zakresie aktualizowania danych 
w CRW?

Tak, Pani Aneta Sianos -  Inspektor ds. ewidencji ludności w Urzędzie Gminy Ustronie 
Morskie.

3) Czy ww. osoby posiadają stosowne upoważnienia do aktualizowania danych w CRW?

Tak, zgodne z zarządzeniem nr 92/2025 Wójta Gminy Ustronie Morskie z dnia 12 sierpnia 
. 2025 r. w sprawie upoważnienia dla Pani Honoraty Atraszkiewicz oraz zarządzeniem

nr 94/2025 Wójta Gminy Ustronie Morskie z dnia 12 sierpnia 2025 r. w sprawie upoważnienia 
dla Pani Anety Sianos.
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4) Hość wydanych decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania w 2024 r.

41

5) Ilość wydanych decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania w I kwartale 2025 r.

0

6) Ilość wydanych decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania w II kwartale 2025 r.

3

7) Ilość wydanych decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania w III kwartale 2025 r.

0

8) Hość decyzji odmownych o ujęcie w stałym obwodzie głosowania w 2025 r.

0

9) Czy byli wyborcy, którzy złożyli oświadczenie o powrocie do miejsca zameldowania 
na terenie gminy/miasta (wcześniej głosowali zgodnie z adresem stałego zamieszkania, 
pod którymjjyli ujęciu w stałym obwodzie głosowania na wniosek)? _ ___  _

Nie było takich wyborców.

10) Czy postępowania przeprowadzone w związku z wydaniem decyzji o ujęcie wyborcy 
w stałym obwodzie głosowania były prowadzone w sposób zgodny z obowiązującymi 
przepisami?

Nie.
Na wnioskach o ujęciu w stałym obwodzie głosowania z 2025 roku brak jest daty wpływu 
wniosku do urzędu. Wnioski złożone w 2025 r. są zgodne z rozporządzeniem Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie wzorów wniosków o ujęcie 
w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę 
miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń o prawie 
do głosowania (Dz. U. z 2023 r. poz. 1495). Natomiast dwa wnioski z 2024 roku są złożone 
na niewłaściwych drukach, czyli na załączniku nr 2 ww. rozporządzenia dotyczącym 
wyborców bez obywatelstwa polskiego (wnioski z dnia 3 kwietnia 2024 r. do których zostały 
wydane decyzje znak USC.5010.30.2024, USC.5010.31.2024).
Zgodnie z art. 20 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 365 ze zm.) w dokumentacji dotyczącej ujęcia w stałym obwodzie głosowania powinny 
znajdować się dokumenty potwierdzające fakt stałego zamieszkiwania pod adresem 
wskazanym we wniosku.
Pomimo tego do wniosków o ujęcie wyborcy w stałym obwodzie głosowania w 2025 roku 
i części wniosków w 2024 roku nie ma dołączonych żadnych dokumentów potwierdzających 
fakt stałego zamieszkiwania osób pod adresem wskazanym we wniosku. Ponadto 
do niektórych wniosków o ujęciu w stałym obwodzie głosowania w 2024 roku są dołączone 
notatki służbowe bez podpisu osoby przez, którą zostały przygotowane w treści, których 
widnieje stwierdzenie „posiadam potwierdzenie, że (wpisane imię i nazwisko wnioskodawcy).



zamieszkuje pod adresem wskazanym we wniosku tj: (wpisany adres stałego zamieszkania 
wnioskodawcy)” nie jest jednak napisane jakie to potwierdzenie. Dotyczy m.in. decyzji znak 
USC.5010.23.2024, USC.5010.26.2024, USC.5010.27.2024, USC.5010.28.2024. Dodatkowo 
decyzje m.in. USC.5010.39.2024, USC.5010.40.2024, USC.5010.41.2024 o ujęciu w stałym 
obwodzie głosowania zostały wydane na podstawie załączonych do wniosków nieaktualnych 
umów najmu lokalu socjalnego.
W związku z tym w dniu 28 listopada 2025 r. Dyrektor Krajowego Biura Wyborczego 
w Koszalinie Pani Patrycja Wysoczańska w piśmie znak DKS.422.8.2025 zwróciła. 
się z prośbą o złożenie wyjaśnień do stwierdzonych w czasie kontroli nieprawidłowości.
W odpowiedzi z dnia 5 grudnia 2025 r., która wpłynęła do KBW Delegatura w Koszalinie 
w dniu 10 grudnia 2025 r. Zastępca Wójta Gminy Ustronie Morskie Pani Ewa Ostrowska 
informuje, iż do wniosków o ujęcie wyborcy w stałym obwodzie głosowania w 2024 r. 
i 2025 r. dołączono brakujące notatki służbowe potwierdzające fakt stałego zamieszkania pod 
adresem wskazanym we wniosku. Ponadto Zastępca Wójta wyjaśnia, iż do decyzji, które 
zostały wydane na podstawie nieaktualnych umów najmu lokalu socjalnego dołączono 
aktualne umowy, które podczas wydawania decyzji były w trakcie realizacji. Dodatkowo Pani 
Zastępca Wójta informuje, iż od dnia 21 października 2025 r. przyjmowane są prawidłowo 
wnioski o ujęcie w stałym obwodzie głosowania wraz z notatką służbową potwierdzającą fakt 
stałego zamieszkania pod wskazanym adresem oraz, że wszystkie brakujące podpisy 
w dołączonych notatkach służbowych zostały uzupełnione.
W aktach spraw znajdują się również decyzje o ujęciu w stałym obwodzie głosowania zgodnie 
z art. 20 § 1 ustawy Kodeks Wyborczy wydane Przez Wójta Gminy Ustronie Morskie 
w terminie 5 dni od dnia wniesienia wniosku. Są one podpisywane przez Wójta Gminy 
Ustronie Morskie Pana Grzegorza Czachorowskiego. Wcześniej były podpisywane przez 
Wójt Gminy Ustronie Morskie Panią Bemadette Borkowską.
Do decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania w 2024 i 2025 roku nie ma dołączonych 
potwierdzeń ich odbioru.
Postępowania w sprawie ujęcia wyborcy w stałym obwodzie głosowania zostały 
sprawdzone, stwierdzono, że część z nich została przeprowadzona nieprawidłowo.

11) Liczba mieszkańców/wyborców w  CRW  na dzień kontroli:

Liczba mieszkańców: 3581. Liczba wyborców: 2963.

12) Przez kogo są zatwierdzane meldunki okresowe? Czy występowały rozbieżności, błędy 
w tych meldunkach? Jeśli tak, to w jaki sposób zostały wyjaśnione?

Meldunki okresowe są zatwierdzane przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego Panią 
Honoratę Atraszkiewicz. Nie występowały w nich rozbieżności i błędy.

13) Czy kiedykolwiek wniesiono reklamacje na nieprawidłowości w Centralnym Rejestrze 
Wyborców (wyborca nie został ujęty w CRW, nie ujęto go z żadnym obwodzie głosowania 
albo został on nieprawidłowo ujęty w obwodzie głosowania)?

Nie wniesiono żadnych reklamacji.

14) Czy wystąpiły trudności w związku z użytkowaniem Centralnego Rejestru Wyborców? 
Czy były one zgłaszane na atmosferze?

Nie wystąpiły.

 

 

 



15) Termin ostatniej kontroli aktualizacji rejestru wyborców. Czy były wydane zalecenia 
pokontrolne i czy zostały wdrożone?

Ostatnia kontrola odbyła się w terminie 3 lipca 2023 r. Protokół DKS.422.5.2023 - brak 
zaleceń pokontrolnych.

16) Uwagi:

Brak.

17) Informacji udzielił/a:

Pani Honorata Atraszkiewicz.

III. Dodatkowo sprawdzono w związku z wyborami Prezydenta RP zarządzonymi 
na dzień 18 maja 2025 r. (I tura) oraz głosowaniem ponownym w dniu 1 czerwca 2025 r. 
(II tura).

1) Liczba wyborców ujętych w obwodach głosowania w CRW w związku z wyborami 
Prezydenta RP zarządzonymi na dzień 18 maja 2025 r. (I tura)?

Liczba wyborców 3298.

2) Liczba wyborców ujętych w obwodach glosowania w CRW w związku z wyborami 
Prezydenta RP - głosowanie ponowne w dniu 1 czerwca 2025 r. (II tura)?

Liczba wyborców 3893.

3) Liczba wydanych zaświadczeń o prawie do głosowania w związku wyborami Prezydenta 
RP zarządzonymi na dzień 18 maja 2025 r. (I tura)?

100

4) Liczba wydanych zaświadczeń o prawie do głosowania w związku z wyborami 
Prezydenta RP - głosowanie ponowne w dniu 1 czerwca 2025 r. (II tura)?

143

5) Czy postępowania przeprowadzone w związku z wydaniem zaświadczenia o prawie 
do głosowania były prowadzone w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami?

Tak.

6) Ilość pełnomocnictw do głosowania udzielonych w związku z wyborami Prezydenta RP 
zarządzonymi na dzień 18 maja 2025 r. (I tura)?

9
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7) Ilość pełnomocnictw do głosowania udzielonych w związku z wyborami Prezydenta RP - 
głosowanie ponowne w dniu 1 czerwca 2025 r. (U tura)?

11

8) Czy postępowania przeprowadzone w związku z wydaniem aktu pełnomocnictwa 
do głosowania były prowadzone w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami?

Nie.
We wnioskach o sporządzenie aktu pełnomocnictwa do głosowania brak jest adnotacji 
urzędowych: brak zaznaczenia sposobu złożenia wniosku, brak numeru wniosku i uwag jeśli 
takowe były oraz brak podpisu wraz z pieczęcią.
Do 8 wniosków o sporządzenie aktu pełnomocnictwa do głosowania nie dołączono zgody 
na przyjęcie pełnomocnictwa do głosowania, natomiast do 1 wniosku dołączono druk zgody 
z wypełnionym tylko podpisem pełnomocnika.
Na żadnym z aktów pełnomocnictwa do głosowania sporządzonych na dzień pierwszego 
głosowania i dzień ponownego głosowania nie ma zaznaczenia, że jest to egzemplarz a/a oraz 
opcji jak „wyborca potwierdził w mojej obecności wolę udzielenia tego pełnomocnictwa” -  
poprzez złożenie podpisu lub w inny sposób niebudzący wątpliwości.

9) Czy w przypadku gdy pełnomocnictwa do głosowania udziela się przed pracownikiem 
urzędu posiada on stosowne upoważnienie do ww. czynności?

Nie, pełnomocnictwa do głosowania udziela się przed Wójtem.

10) Czy wykaz sporządzonych aktów pełnomocnictwa do głosowania był przekazywany 
Obwodowej Komisji Wyborczej? Czyjego kopiapozostaje w dyspozycji Urzędu?

Tak, był przekazywany. Kopia pozostaje w dyspozycji Urzędu.

11) Liczba wysłanych pakietów wyborczych w związku z wyborami Prezydenta RP 
zarządzonymi na dzień 18 maja 2025 r. (I tura)?

0

12) Liczba wysłanych pakietów wyborczych w związku z wyborami Prezydenta RP - 
głosowanie ponowne w dniu 1 czerwca 2025 r. (U tura)?

0

13) Liczba wyborców, którzy zmienili miejsce głosowania w związku z wyborami Prezydenta 
RP zarządzonymi na dzień 18 maja 2025 r. (I tura)?

14) Liczba wyborców, którzy zmienili miejsce głosowania w związku wyborami Prezydenta 
RP - głosowanie ponowne w dniu 1 czerwca 2025 r. (II tura)?

579

1258
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15) Czy postępowania przeprowadzone w związku ze zmianą miejsca głosowania były 
prowadzone w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami?

Tak.

16) Czy spis wyborców jest opatrywany podpisem własnoręcznym na ostatniej stronie przez 
Wójta? Jeśli nie to, czy osoba wykonująca ww. czynność posiada upoważnienie do jej 
wykonywania?

17) Czy zauważono problemy z podglądem, pobraniem spisu wyborców oraz podglądem 
zmian na spisie w związku z wyborami Prezydenta RP zarządzonymi na dzień 18 maja 
2025 r. (I tura) lub przed głosowaniem ponownym w dniu 1 czerwca 2025 r. (II tura)?

N ie .

IV. Podsumowanie kontroli

Wnioski__________________________________________________________________________
Centralny Rejestr Wyborców jest prowadzony prawidłowo w zakresie ujęcia wyborców zgodnie 
ze stałym zameldowaniem. Nieprawidłowo prowadzono postępowania związane z wnioskami 
o ujęcie wyborcy w stałym obwodzie głosowania oraz postępowania związane z wydaniem 
aktu pełnomocnictwa do głosowania._________________________________________________

Zalecenia pokontrolne______________________________________________________________
1) Centralny Rejestr Wyborców dysponuje obowiązującymi wzorami wniosków jak i decyzji, 

które bezwzględnie należy stosować;
2) Należy zwrócić uwagę aby wnioski o sporządzenie aktu pełnomocnictwa do głosowania, 

jak i akty pełnomocnictwa do głosowania były uzupełniane w sposób kompletny;
3) Wnioski o sporządzenie aktu pełnomocnictwa do głosowania muszą mieć wszystkie 

niezbędne adnotacje urzędowe;
4) Każdy akt pełnomocnictwa do głosowania zarówno ten sporządzony na dzień pierwszego 

głosowania, jak i dzień ponownego głosowania muszą mieć zaznaczone, że jest to egz. 
a/a oraz opcję jak „wyborca potwierdził w mojej obecności wolę udzielenia tego 
pełnomocnictwa” -  poprzez złożenie podpisu lub w  inny sposób niebudzący wątpliwości;

5) Do każdego wniosku o sporządzenie aktu pełnomocnictwa do głosowania musi być 
dołączona zgoda na przyjęcie pełnomocnictwa do głosowania. Jej wzór w wyborach 
Prezydenta RP stanowi załącznik nr 6 do Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 28 lipca 2011 r. w sprawie sporządzenia aktu pełnomocnictwa 
do głosowania w wyborach: do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu 
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu 
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organów stanowiących jednostek 
samorządu terytorialnego oraz wójtów, burmistrzów i prezydentów miast (Dz.U. z 2024 
poz. 314);

6) Zgodne z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 
2023 r. w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy 
z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu 
ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania (Dz. U. z 2023 r. poz. 1495) 
w związku z art. 19 § 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2025 
poz. 365 ze zm.) załącznik nr 1 ww. rozporządzenia dotyczy wyborców ujmowanych

 
 



w stałym obwodzie głosowania właściwym dla adresu stałego zamieszkania, którzy 
zamieszkują na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt stały. Natomiast załącznik 
nr 2 ww. rozporządzenia w związku z art. 19a § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks 
wyborczy (Dz. U. z 2025 poz. 365 ze zm.) dotyczy przypisania wyborcy bez obywatelstwa 
polskiego do stałego obwodu głosowania.
Zgodnie z powyższym obywatele polscy powinni składać wnioski o ujecie w stałym 
obwodzie głosowania tylko na załączniku nr 1 ww. rozporządzenia;

7) Na wniosku o ujęcie w stałym obwodzie głosowania powinna być wpisana data wpływu 
wniosku do urzędu;

8) Zgodnie z art. 20 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.- Kodeks wyborczy 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 365 ze zm.) wójt przed wydaniem decyzji o ujęciu wyborcy 
w stałym obwodzie głosowania, jest obowiązany sprawdzić, czy osoba wnosząca 
wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania spełnia warunki stałego zamieszkania 
pod adresem wskazanym we wniosku. W związku z powyższym dokumentacja dotycząca 
ujęcia w stałym obwodzie głosowania oprócz wniosku o ujęcie w stałym obwodzie 
głosowania powinna zawierać dowody potwierdzające fakt stałego zamieszkiwania 
wnioskującego pod wskazanym adresem. Może to być np. sporządzona w formie notatki 
służbowej informacja o okolicznościach postępowania sprawdzającego zawierająca datę 
sporządzenia, miejsce i podpis osoby sporządzającej, aktualnie obowiązująca umowa najmu

? lokalu socjalnego, rachunki za media, deklaracja dotycząca wywozu odpadów, 
oświadczenia świadków itp.;

9) Do decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania powinny być dołączone 
potwierdzenia odbioru ww. decyzji.

Wyniki kontroli omówiono z osobą odpowiedzialną ża prowadzenie Centralnego* Rejestru 
Wyborców.

Protokół z kontroli sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden 
pozostaje w Urzędzie Gminy Ustronie Morskie, a drugi w Delegaturze Krajowego Biura 
Wyborczego w Koszalinie.

Data i podpis 
kierownika kontrolowanej 

jednostki

Data i podpis osoby 
odpowiedzialnej za 

prowadzenie i aktualizację 
CRW

Data i podpis 
kontrolującego

S P E C J A L I S T A  
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego

 
 

 
 

 

 

 


