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	1. PODSTAWA PRAWNA
             - Art. 34 ust. 1 pkt. 3 , art. 37 ust. 2 pkt. 1 i art. 70 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity Dz. U. z 2021 poz. 1899).

             - Ustanawiania odrębnej własności lokali w domach wielo-lokalowych wchodzących w skład nieruchomości  

             dokonuje się na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (Dz. U. z 2021 poz. 1048),
2. FORMA  ZAŁATWIENIA  SPRAWY
Akt notarialny
3. WYMAGANE DOKUMENTY
Osoby ubiegające się o nabycie lokalu mieszkalnego winny złożyć pisemny wniosek o sprzedaż zajmowanego lokalu mieszkalnego  wraz z kserokopią umowy najmu/decyzji przydziału.
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
-operat szacunkowy określający wartość nieruchomości,
- zaświadczenie Starosty o samodzielności lokalu,

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT

Od wniosku nie pobiera się opłaty skarbowej. 
Nabywca ponosi koszty związane z przygotowaniem lokalu do sprzedaży tj.:
       koszty wyceny lokalu mieszkalnego i działki,
       koszty wydzielenia geodezyjnego,
       koszty sporządzenia aktu notarialnego, 
       koszty sądowe
       oraz cenę nabycia lokalu (sposób zapłaty omówiony w dodatkowych informacjach)
6. TERMIN ODPOWIEDZI
Z chwilą otrzymania wniosku Referat Rolnictwa, Gospodarki Nieruchomościami i Zagospodarowania Przestrzennego  przygotowuje dokumenty niezbędne do sprzedaży lokalu lub budynku tj. zleca inwentaryzację lokalu celem wydania zaświadczenia o jego samodzielności, zleca rzeczoznawcy majątkowemu wycenę lokalu (budynku) i gruntu, przygotowuje protokół z rokowań, który jest podstawą zawarcia umowy notarialnej. Termin załatwienia wniosków o nabycie lokali w budynkach przygotowanych do sprzedaży pod względem prawnym wynosi 3 miesiące. W pozostałych przypadkach informuje się wnioskodawcę, że wniosek zostanie załatwiony po przygotowaniu nieruchomości do sprzedaży w terminie późniejszym.
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
Referat Gospodarki Nieruchomościami, Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa (GNP)

8. TRYB ODWOŁAWCZY
Nie przysługuje.
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
-
10. DODATKOWE INFORMACJE
            Dotyczy:

Pierwszeństwo w nabyciu nieruchomości lokalowej lub domu jednorodzinnego przysługuje najemcom, jeżeli najem został nawiązany na czas nieoznaczony. 
Stosuje się dwie formy zapłaty ceny sprzedaży, jednorazową i ratalną.
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