~ ZARZADZENIE NR 34/2020
WOJTA GMINY USTRONIE MORSKIE
z dnia 13 marca 2020 r.

W sprawie ograniczenia dostepu interesantéw do pomieszczen
Urzgdu Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) w zwigzku z § 1 i § 8 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433 z pdzn. zm. ) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ograniczenie dostepu do pomieszczen Urzedu Gminy Ustronie Morskie
dla interesantéw w ten sposob, ze wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz
pozostatg dokumentacje — nalezy sktada¢ w specjalnie przygotowane] skrzynce listowej —
parter (przy gtéwnym wejciu urzedu) badz kontaktowaé sie bezposrednio z odpowiednim
pracownikiem tut. urzedu telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail lub
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

§ 2. Wszelkie informacje z powyzszego zakresu, w tym informacje o numerach telefonéw,
adresach poczty elektronicznej dostepne sg na stronie internetowej Gminy Ustronie Morskie
pod adresem: www.ustronie-morskie.pl lub w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Ustronie Morskie pod adresem http://bip.ustronie-morskie.pl/ oraz w siedzibie urzedu.

§ 3. Ogloszenie o ograniczeniu dostepu interesantéw do pomieszczer Urzedu Gminy
Ustronie Morskie stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
Ustronie Morskie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 34/2020 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia 13 marca 2020 r.,

Zmiany w sposobie pracy Urzedu Gminy Ustronie Morskie
Urzad nieczynny dla interesantéw
W zwigzku z aktualng sytuacjg epidemiologiczng w kraju i decyzjami Prezesa Rady Ministrow
zwigzanymi z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa,
w trosce o zdrowie Panstwa oraz pracownikow urzedu od poniedziatku (16 marca 2020 r. ) do
odwotania Urzgd Gminy bedzie nieczynny dla interesantéw, natomiast nie przerywa pracy.
Kontakt z urzednikami jest mozliwy przede wszystkim elektronicznie lub telefonicznie.
Dziata poczta elektroniczna oraz bedzie odbierana poczta tradycyjna.
Decyzje o reorganizaciji pracy Urzedu Gminy podjeta wéjt Bernadeta Borkowska,

aby ograniczy¢ ryzyko zakazenia i rozprzestrzeniania sig koronawirusa.

Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy — wazne numery telefonow kontakty:

Wyszczegdlnienie Nr tel. wew.
Nr tel. Telefon dostepny
dla interesanta
w gtéwnym
wejsciu urzedu

Wojt 94/35-14-025
Bernadeta Borkowska 12
Referat Organizacyjno-Administracyjny ORG
Zastepca Wojta Gminy
Sylwia Halama 94/35-14-037 14
Sekretarz Gminy — Kierownik Referatu
Archiwum, o$wiata, ksztalcenie mlodocianych 23
Katarzyna Czesmak 243518473
Sekretariat Urzedu
Aneta Sianos 94/35-15-597 13
FAX 94 35-15-940
Informatyk
Robert Madejsza 94/35-14-191 18
Komunikacja i informacja publiczna
Robert Lipiriski 94/35-14-189 15
Ewidencja ludnosci, dowodow osobistych i obstuga
rady gminy 94/35-14-192 25
Joanna Korczyk 94/35-14-038 22
Referat Budzetu i Finanséw — skarbnik@ustronie-morskie.pl FB
Skarbnik Gminy 94/35-14-185 17
Elzbieta Macek
Gospodarka odpadami
Katarzyna Niedzwiecka 94/35-14-181 27
Dagmara Karolczak
Kadry i ptace 94/35-14-179 23

Anna Kowalska
Podatki i oplaty lokalne 21
Katarzyna Kontak
Windykacja naleznosci SHL35a04:105

Anna Jakubowska 64
94/35-14-167

Gléwny Ksiegowy Urzedu
Izabela Kmiecik vel Kaczmarek 94/35-14-182 38




Referat Promociji i Rozwoju PR

Promocja i turystyka

Emilia Wroblewska 43519189 ®
Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej IK

Kierownik Referatu 94/35-14-190
Anna Pietkowska 32

Inwestycje
Piotr Byczkowiak
Zaméwienia publiczne
Urszula Bakalarz 28
94/35-14-180

Gospodarka lokalowa, drogownictwo i gosp.
komunalna
Magdalena Karwas 94/35-14-194 19

Referat Gospodarki Nieruchomosciami Zagospodarowania Przestrzennego GNP
i Rolnictwa

Kierownik Referatu

Ewa O_strowska 94/35-14-187 16
Planowanie przestrzenne

Monika Rozwéd
Obrét Nieruchomosciami

Wiestawa Swiecka
Geodezja, gospodarka nieruchomosciami 10

Aleksandra Soltys
Ochrona przyrody i $rodowiska 94/35-14-188

Kinga Kurkowska

Stanowiska Samodzielne

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Honorata Gofebiowska 94/35-14-038
Ewidencja dziatalnosci gospodarczej, profilaktyki
przeciw alkoholowej i uzaleznier, petnomocnik ds. 94/35-14-178 24
rozwigzywania problemoéw alkoholowych
Jolanta Waligéra
Zarzadzanie kryzysowe
i obronnosé
Stefan Jagielowicz

22

94/35-14-186 31

Korespondencja mailowa, telefoniczna lub listowna bgdzie w najblizszym czasie najbezpieczniejsza forma
kontaktu z pracownikami urzedu.

Kontakt telefoniczny z Urzedem Gminy (sekretariat) — 94-35-15-597
Kontakt mailowy — sekretariat@ustronie-morskie.pl

*Kontakt listowny — ul. Rolna 2, 78-111 Ustronie Morskie
*Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /UGUstronie/skrytka

Whioski w formie papierowej (w zamknietej kopercie), mozna sklada¢ osobiscie do specjalnie
przygotowanej na te okoliczno$c¢ skrzynki listowej, zamontowanej w przedsionku w gidwnym wejsciu
do urzedu. W tym miejscu réwniez wywieszono wykaz telefonéw do pracownikéw oraz znajduje sie
aparat telefoniczny do Panstwa dyspozycji w celu kontaktu.

Pracownicy zdalnie postarajg sie pomoc zatatwi¢ sprawy w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

W sprawach indywidualnych prosimy o bezpos$redni kontakt z konkretnym
stanowiskiem/pracownikiem, ktérego numery wewnetrzne telefonéw i adresy poczty elektronicznej
(e-mail) znajdujg sie na naszej stronie internetowe.

Urzad Stanu Cywilnego od 16 marca 2020 r. bedzie przyjmowac interesantéw tylko w sprawach
dotyczacych rejestracji aktow zgonu (osoby z kartg zgonu).



Apelujemy rowniez, aby w celu rejestracji aktu zgonu obecna byla tylko jedna osoba, a nie cate
rodziny.

Kierownik USC jest do dyspozycji mieszkaricow za posrednictwem korespondencji mailowe;
i tradycyjnej oraz w innych sprawach m.in. meldunku cudzoziemcow poprzez kontakt telefoniczny:

94 3514038



