W wouTt g;\?lﬂ(‘)‘?:in Zarzadzenie nr 57/2018

U ;}Ofbi;f‘:k'f\‘é; zachodniopomorskie Wéjta Gminy Ustronie Morskie
Eglw'erx 351 55 35, fax 94 36159 40 z dnia 20 czerwea 2018 r.

w sprawie okreslenia instrukcji uzythowania pojazdéw, sprzetu silnikowego, gospodarki
paliwami plynnymi oraz wprowadzenia norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdow i sprzetu
silnikowego wykorzystywanego w ratownictwie wodnym,

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz, U. z 2018 r. poz. 994) i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 395), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ instrukcj¢ uzytkowania pojazdéw, sprzetu silnikowego, gospodarke paliwami
plynnymi oraz wprowadza si¢ normy zuzycia paliw plynnych dla pojazdéw i sprzetu
silnikowego wykorzystywanego w ratownictwie wodnym stanowigca zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia,

§2
Ustala si¢ wzér miesigcznej karty kontroli zuzycia paliwa w pojezdzie silnikowym stanowiaca
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Ustala si¢ wzor miesigcznej karty kontroli zuzycia paliwa w sprzecie silnikowym stanowigeg
zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4
Normy zuzycia paliwa w pojazdach i sprzgcie silnikowym okresla zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Promocji i Rozwoju.

§6

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

Sporzgdzifa
Urszula Czachorowska —Kierownik Referatu Promocji i Rozwoju, pok. nr 23.

tel. 94 35 14 189, fax 94 35 15 535, e-mail: turystyka@ustronie-morskie.pl
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 57/2018
Wojta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 20 czerwea 2018 r.

Instrukcja uiytkowania pojazdow oraz sprietu silnikowego
i gospodarki paliwami plynnym

Postanowienia ogolne

§1
Instrukcja uzytkowania pojazdéw, sprzetu silnikowego i gospodarki paliwami ptynnymi,
zwana dalej instrukcjg, okresla zasady eksploatacji pojazdow, sprzetu silnikowego,
prowadzenia ewidencji zuZzycia paliwa oraz obowigzki kierujgcych pojazdami i obstugujacych
sprzet silnikowy.

§2
Okreslone w Instrukcji zasady dotycza uzytkowania pojazdéw i sprzetéw silnikowych
wykorzystywanych w ratownictwie wodnym na terenie gminy Ustronie Morskie.

§3
1. Osobg nadzorujgca wiasciwa eksploatacj¢ pojazdéw, oraz sprzetéw silnikowych, w
tym rozliczania zuzycia paliwa jest kierownik Referatu Promocji i Rozwoju.
2. Osoba wymieniona w ust. 1 realizuje zadania w zakresie gospodarki paliwowe;j
poprzez:
1) wydawanie miesigcznej karty pracy pojazdu i sprzetu silnikowego;
2) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zakupu i zuzycia paliwa przez
pracownika kierujgcego pojazdem, lub obstugujgcego sprzet silnikowy;
3) nadzorowanie nad terminowym wykonywaniem przegladéw technicznych.

§ 4

1. Pracownik kierujacy pojazdem lub obstugujacy sprzgt silnikowy zobowigzany jest do:
1) uzywania pojazdu i sprzgtu zgodnie z jego przeznaczeniem;

2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,;

3) eksploatowania sprzetu silnikowego z zachowaniem bezpieczenstwa;

4) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu i sprzetu silnikowego;

5) dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu, w szczegdlnosci sprawnosci
os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie
chtodniczym, sprawno$¢ uktadu hamulcowego i kierowniczego;

6) biezacego i rzetelnego dokonywania wpisdw w miesigcznej karcie pojazdu lub
sprzetu silnikowego;

7) niezwlocznego zglaszania osobie wymienionej w § 3 ust. 1 stwierdzonej usterki w
pojezdzie lub sprzgcie silnikowym, w tym potrzeby dokonania naprawy;

8) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy pojazdu, badZ elementow
jego wyposazenia niezwlocznie powiadomienia Policji oraz Kierownika Referatu
Promocji i Rozwoju;

2. Spowodowane szkody przez pracownika obstugujgcego pojazd lub sprzet silnikowy,
ktére powstaly z ewidentnej winy pracownika mogg obarczaé majgtkowo
odpowiedzialnoscig do pelnej wysokosci powstatej szkody pracownika.

3. Pracownikowi kierujgcemu pojazdem lub sprzgtem silnikowym, zabrania sie
udostgpniania pojazdu innym osobom.



§5

Zasady prowadzenia dokumentacji eksploatacyjnej
. Dokumentacje eksploatacyjng pojazdu tworza:
1) miesigczna karta pojazdu;
2) miesigczna karta kontroli zuzycia paliwa, stanowigca zatgcznik nr 2 do instrukcji
. Dokumentacj¢ eksploatacji sprzetu silnikowego tworza:
1) miesigczna karta pracy sprzetu silnikowego;
2) miesieczna karta kontroli zuzycia paliwa, stanowigca zatgcznik nr 3 do instrukcji

§6
. Miesieczne karty pojazdu i sprzetu silnikowego prowadzone sg w celu codziennego
ewidencjonowania przejechanych kilometréw / motogodzin, zuzycia paliwa, zakupu
paliwa, celu uzycia pojazdu lub sprzetu.
. Pracownik kierujacy pojazdem lub obstugujgcy sprzet silnikowy ma obowigzek zda¢
wypekniong karte, po miesigcznym rozliczeniu materialéw plynnych.

§7
. Rozliczenie przebiegu pojazdu, sprzetu silnikowego oraz zuzycia paliwa dokonywana
jest w okresach miesigcznych na podstawie kart pracy dla poszczegoélnego rodzaju
pojazdu i sprzetu silnikowego.
. Przy rozliczaniu paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa okreslone w zalgczniku nr 4
do niniejszego Zarzadzenia Wojta Gminy Ustronie Morskie.
. Miesigczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na poréwnaniu ilosci paliwa
zakupionego oraz paliwa zuzytego, w tym okresie wedtug okreslonej normy zuzycia
paliwa, w stosunku do ilosci przejechanych kilometréw, lub motogodzin.
. Jezeli w wyniku miesiecznego rozliczenia okaze si¢, ze ilos¢ rzeczywistego zuzytego
paliwa jest mniejsza od ilosci paliwa, ktéra pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie na
podstawie normy zuzycia paliwa, roznica tych ilosci oznacza oszcz¢dnos¢, natomiast
jezeli ilo§¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktérg pojazd mogl
zuzyé, to roznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong norme¢ — przepat.
. Dopuszcza sie mozliwo$¢ przekroczenia do 15 % ustalonej normy zuzycia paliwa w
szczegblnosei na skutek diugotrwalej eksploatacji pojazdu, sprzetu silnikowego w
trudnych warunkach drogowych, takich jak bardzo niskie temperatury, upat,
intensywne opady powodujace utrudnienia w ruchu pojazdéw, jazda na kroétkich
odcinkach na nie rozgrzanym silniku, jazda na drogach nieutwardzonych, jazda po
plazy, jazda po $niegu, cz¢ste zatrzymywanie si¢ pojazdu na krotkich odeinkach itp.
W przypadku razgcego przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa w okresie
rozliczeniowym, Wojt Gminy Ustronie Morskie na wniosek osoby nadzorujgce;
wiasciwg eksploatacje pojazdéw shuzbowych moze obcigzy¢ pracownika kierujgcego
pojazdem, sprzetem silnikowym kosztami ponadnormatywnego zuzycia paliwa, a w
przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym pojazdem kieruje wigcej niz jedna osoba
wszystkie kierujace w tym okresie osoby w réwnych czesciach, o ile nie jest mozliwe
ustalenie osoby odpowiedzialnej za spowodowanie razacego zwigkszenia zuZzycia
paliwa.
. Pojazd, sprzet silnikowy przekraczajacy ustalong norme¢ zuzycia paliwa z powodu
technicznej niesprawnodci powinien by¢é natychmiast przywrocony do stanu
technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach ustanowionej normy.
. Miesigczng karte kontroli zuzycia paliwa wypelnia pracownik prowadzacy gospodarkg
pojazdami, sprzetem silnikowym.
. W razie stwierdzenia rozbiezno$ci w zakresie rzeczywistego zuzycia paliwa w
stosunku do ustalonych norm zuzycia paliwa, na wniosek osoby nadzorujacej
wiadciwg eksploatacje pojazdow i sprzetu silnikowego, W6jt Gminy Ustronie Morskie
moze zarzadzi¢ ponowne komisyjne ustalenie normy zuzycia paliwa.



Szczegdlowe rozliczenie zakupionego paliwa:

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 57 / 2018
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 20 czerwea 2018 r.

WZOR
Miesieczna karta kontroli zuzycia paliwa w pojeidzie silnikowym
Rozliczenie za miesige ................. rok 2018
Marka pojazdu: SUZUKI VINSON 500
Nr rejestracyjny: QUAD ZKL 21FJ
Rodzaj paliwa: BENZYNA

Norma zuzycia paliwana 100 km /1 mtg 15 litréw/ 100 km
Stan licznika na poczatku miesigca: ...l
Stan licznika na koniec miesigca: ...,
Przejechane km w miesigcu: e km
Stan paliwa na poczatku miesigca: ...

Ilo$¢ zakupionego paliwa w miesigeu: ..o

10. Razem paliwo (suma pkt. 81 9): ...l

11. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjnej 0 km * 15 litréw / 100 km = 0,00

(pkt. 7/ 100 km * pkt. 4 lub pkt. 7/ 1 mtg * pkt. 4) ...coovvrvrrennnnn,

12. Stan paliwa na koniec miesigca: ...

...................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego)



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 57 / 2018

Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 20 czerwca 2018 r.

WZOR

Miesieczna karta kontroli zuzycia paliwa w sprzecie silnikowym

Rozliczenie za miesigc .........

Rodzaj sprzetu :

Rodzaj paliwa:

Norma zuzycia paliwa
Przepracowane godziny w miesigcu:

Stan paliwa na poczatku miesigca:

R

Ilos¢ zakupionego paliwa w miesigcu:

Szczegbdlowe rozliczenie zakupionego paliwa:

.................. rok 2018

............................

1. - - - -
RAZEM - -
7. Razem paliwo (suma pkt 61 7): o litréw
8. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjnej .... litréw
(pkt. 5 * 4)
9. Stan paliwa na koniec miesigca: oo litrow

(pkt. 8 — pkt. 9)

--------------

.....................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego)



Zalagcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 57 /2018
Wojta Gminy Ustronie Morskie

Z dnia 20 czerwea 2018 r.

Wykaz norm paliwa oraz pojazdow i sprzetu silnikowego
wykorzystywanych w ratownictwie wodnym

1. Pojazdy
Lp. Marka samochodu Rodzaj Norma zuzycia paliwa
Nr rejestracyjny paliwa w litrach na 100 km /
motogodzing pracy
E — etylina /
1. Quad SUZUKI ZKL 21FJ | benzyna 15,00
2. Sprzet silnikowy:
Lp. | Nazwa sprz¢tu | Marka sprzetu | Rodzaj paliwa | Norma zuzycia paliwa
podczas
1 godz. pracy w
litrach
Skutersusdy YAMAHA VX |E — etylina / '
1. CRUISER HO | benzyna 20,00
PL 13611
Motordowka ' E — etylina /
2. (hybryda YAMAHA benzyna 10,00
SPORTIS MC)




