ZARZADZENIE NR 64/2021
WOJTA GMINY USTRONIE MORSKIE
z dnia 07.06.2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych

§1
1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 130.000 zt netto (zwany dalej ,Regulaminem”), okreslajacy
wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zamoéwien publicznych na dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane.
2. Regulamin stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia w zakresie zgodnosci sposobu udzielania zaméwien
z Regulaminem oraz nadzér nad gromadzong dokumentacja z tego zakresu powierzam
kazdemu w zakresie przypisanych uprawnien, odpowiedzialnosci, kompetencji i wydanych
upowaznien.

§3
Regulamin nie ma zastosowania w przypadku zamoéwien majgcych na celu ograniczenie
skutkdéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto
przewidzie¢, a w szczegdlnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi, grozgcego powstaniem
szkody o znacznych rozmiarach lub skutkujgcych dalszymi stratami.

§4
“Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej
kwoty 130.000 zt netto” zostaje ustanowiony Zarzadzeniem Nr 64/2021 Wojta Gminy Ustronie
Morskie z dnia 07.06.2021 .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 64/2021 Wojta Gminy Ustronie
Morskie z dnia 07.06.2021r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych o wartosci
szacunkowej hie przekraczajgcej kwoty 130.000 zt netto.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000 ZL. NETTO

ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU
§1

Regulamin okre$la wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien

publicznych udzielanych przez Gmine Ustronie Morskie na dostawy, ustugi i roboty

budowlane, finansowane w catosci lub w czesci ze $rodkdéw publicznych o wartoéci nie

przekraczajagcej progu, od ktérego zalezy obowigzek stosowania ustawy z dnia 11

wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.2019 ze zm.), zwanej dalej

,2ustawg pzp”. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja z przepiséw

zawartych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. ofinansach publicznych

(Dz.U.2021.305 t.j.).

Regulamin ma na celu zapewnienie wydatkowania srodkéw publicznych z zachowaniem

zasad:

1) uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, atakze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

W oparciu o obowigzujgce uregulowania prawne.

Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wg procedur opisanych
w Regulaminie przeprowadzane sg zgodnie z zasadg rownego traktowania Wykonawcow
oraz w sposbéb zapewniajgcy uczciwg konkurencje z zachowaniem zasady jawnosci
prowadzonego postepowania oraz bezstronnosci i obiektywizmu.
Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Regulaminu, dotyczgce
ponoszonych wydatkéow kwalifikowanych zarédwno w zakresie wspoétfinansowania
krajowego jak i srodkéw wspdlnotowych oraz innych mechanizméw finansowych, muszg
spetnia¢ warunki okreslone w wytycznych do programéw operacyjnych, w ramach ktérych
realizowane sg poszczegolne projekty oraz wszelkich innych dokumentéw okreslajgcych
sposob udzielania takich zamowien.

§2
Regulamin okresla:
a. zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP,
b. sposéb postepowania w przypadku, kiedy szacunkowa wartoS¢ zamowienia
przekracza 130.000 zt.
Zamawiajgcym w rozumieniu Regulaminu jest Urzad Gminy Ustronie Morskie.



Whioskodawca, odpowiedzialnym za realizacje zamoéwienia, w rozumieniu Regulaminu

jest pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, upowazniony

w ramach posiadanego zakresu czynno$ci do dokonania okreslonego rodzaju zakupu.

Podstawe do dokonywania zamoéwienn okreslonego rodzaju stanowi budzet Gminy

Ustronie Morskie oraz sporzgdzony na jego podstawie plan rzeczowo - finansowy.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

a. kierownicy komérek wnioskujacych,

b. inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zamdéwienia.

USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA
§3

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cig

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik merytoryczny szacuje

z nalezyta starannoscig warto$¢ zaméwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na ustugi i dostawy ustala sie przy zastosowaniu jednej

z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych — pisemne, telefoniczne lub internetowe rozeznanie rynku
zawierajgce co najmniej informacje o cenie wraz z podaniem daty pozyskania oraz
zrodta tych informaciji;

2) analizy wydatkbw - poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zaméwienia (poprzednie 12 miesiecy),
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych - zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Warto$§¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie
robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia nalezy ustali¢ w ztotych oraz udokumentowac¢ w postaci

notatki, z zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych ustalenie szacunkowej wartosci

zamowienia (zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia oraz zanizanie wartosci zamdwienia w celu

ominiecia obowigzku stosowania ustawy pzp.




7. W przypadku kiedy szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza kwote netto 130.000 zt:

1) zamowienie realizowane jest zgodnie z ustawa pzp,

2) pracownik odpowiedzialny merytorycznie za dane zadanie przekazuje na stanowisko
ds. zamowien publicznych wniosek o wszczecie zamoéwienia publicznego wraz
z protokotem ustalenia wartosci zadania, opisem przedmiotu zamoéwienia lub opisem
potrzeb i wymagan, projektowanymi postanowieniami umowy oraz ew. innymi
zatgcznikami (np. dodatkowe dokumenty opisujgce przedmiot zamoéwienia, zataczniki
graficzne, dokumentacja techniczna, analiza potrzeb iwymagan dla zamoéwien
powyzej progéw unijnych itp.); dokumenty stanowigce zataczniki do SWZ nalezy
przekazaé za posrednictwem poczty elektronicznej w formatach plikéw
umozliwiajgcych edycje.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4

1. Ustala sie nastepujgce tryby udzielania zamoéwien, okre$lone za pomocg progoéw
kwotowych:

1) rozeznanie cenowe — dla zamoéwien o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzsze od
kwoty 10.000 zt netto, a ponizej 50.000 zt netto

2) zapytanie ofertowe — dla zamdwien o warto$ci szacunkowej réwnej lub wyzsze od
kwoty 50.000 zt netto, a ponizej 130.000 zt netto. Zapytanie ofertowe nalezy
opublikowaé¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ustronie Morskie na
stronie http://bip.ustronie-morskie.pl/ LUB wysta¢ do co najmniej trzech wykonawcow
(fakt ten nalezy udokumentowad).

2. Do zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 10.000 zt netto nie jest wymagane
przeprowadzenie szczegdlnego postepowania, co oznacza, ze nie stosuje sie procedur
zamowienia okreslonych w niniejszym Regulaminie, a Zamawiajacy prowadzi negocjacje z
jednym Wykonawca.

3. Dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie stosuje sie zasady
dotyczgce rozeznania cenowego.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 5 i 6.

5. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

6. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegoélno$ci
dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposob udzielania zamoéwien wspoffinansowanych
ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.




ROZEZNANIE CENOWE
§5
Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku do
kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby, stanowigcego zatgcznik
nr 2 do Regulaminu.
Osoba prowadzgca postepowanie wybiera wykonawce:

a. po przeprowadzeniu czynno$ci badajgcych rynek, np.: analiza ofert wstepnych,
wydruki ze stron internetowych, wydruki wiadomosci e-mail, notatki z rozméw
telefonicznych lub bezposrednich.

b. stosujgc kryteria cenowe oraz jako$ciowe, z poszanowaniem zasad opisanych
w ustawie o finansach publicznych.

Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzié notatke stuzbowa, stanowigca
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, osoba prowadzaca postepowanie sktada do kierownika
zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zaméwienia
(stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia nr 48/2018 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia
23.05.2018 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedur kontroli finansowej w Urzedzie Gminy
Ustronie Morskie”).

Udzielenie zamoéwienia nastepuje na podstawie pisemnej umowy (z uwzglednieniem
Zarzadzenia Nr 11/2020 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 20 stycznia 2020 w sprawie
zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie Centralnego Rejestru Umoéw i
Porozumien).

Za dokumentowanie postepowania oraz przechowywanie dokumentacji odpowiada osoba
prowadzgca postepowanie.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§6

Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna sie poprzez ztozenie do kierownika
zamawiajgcego (lub upowaznionej przez niego osoby) pisemnego wniosku, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Wybér oferty nastgpi po rozpatrzeniu ofert ztozonych w oparciu o zapytanie ofertowe
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ustronie Morskie (dalej
,BIP”) i/lub wystane za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej do co najmniej
trzech wykonawcow. Potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia i/lub wystania zapytania do
min. 3 wykonawcow stanowi integralng cze$¢ dokumentacji zamdowienia.
Z czynnos$ci wyboru oferty sporzadza sie Protokdt wyboru najkorzystniejszej oferty, wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ),

2) opis kryteriéw wyboru oferty (cena i/lub kryteria pozacenowe),
3) termin realizacji zamoéwienia,
4) projektowane zapisy umowy zawierajagce w szczegoélnosci warunki realizacji

zamowienia (np. zasady ptatnosci, gwarancje, itp.)
5) termin i sposéb ztozenia oferty,
6) informacja o sposobie porozumiewania sie z zamawiajgcym.



10.

Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cena i inne Kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakoSc,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne,
aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoéwienia,
doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, osoba prowadzgca postepowanie sktada do kierownika
zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamdwienia
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Po wyborze wykonawcy osoba prowadzgca postepowanie przekazuje wykonawcom
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z zatgcznikiem nr 4a do
Regulaminu.

Udzielenie zamowienia nastepuje na podstawie pisemnej umowy (z uwzglednieniem
Zarzadzenia Nr 11/2020 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 20 stycznia 2020 w sprawie
zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie Centralnego Rejestru Umow i
Porozumien).

Za dokumentowanie postepowania oraz przechowywanie dokumentacji odpowiada osoba
prowadzgca postepowanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

Pracownicy dokonujgcy zakupdéw, dla celéw rocznego sprawozdania z zamoéwien

publicznych, winni prowadzi¢ ewidencje realizowanych na swoim stanowisku zakupow:

1) o wartosci od 0 zt do 130.000 zt netto,

2) o wartosci przekraczajacej kwote 130.000 zt netto, podlegajgcych wytgczeniu
stosowania procedur okreslonych przepisami ustawy pzp z uwagi na inne przestanki,
niz warto$¢ zamowienia,

— ewidencja powinna zawiera¢, w szczegoélnoéci, kwote netto, kwote brutto, podstawe
wylgczenia stosowania ustawy pzp w przypadku kwoty powyzej 130.000 zt netto.

Wszyscy pracownicy, do dnia 31 stycznia kazdego roku (bez dodatkowego wezwania),

przekazujg mailowo na stanowisko ds. zamowien publicznych informacje o warto$ci

dokonanych w roku poprzednim zamoéwien publicznych, z podziatem na zaméwienia:

1) o wartosci od 0 zt do 130.000 zt netto (wszystkie zamowienia facznie, jedng kwota),

2) o wartosci przekraczajacej kwote 130.000 zt netto, wskazujgc dla kazdego takiego
przypadku podstawe wytaczenia,

3) lub informacje o braku zamowien.

Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacje przedmiotu umowy o wartosci

powyzej 130.000 zt netto sporzadzajg i przekazujg na stanowisko ds. zamoéwien

publicznych informacje o wykonaniu umowy (wg zatgcznika nr 5) nie pdzniej niz w terminie

15 dni od dnia wykonania umowy, ktorej dotyczy przedmiotowa informacja, w zwigzku

z obowigzkiem natozonym na zamawiajgcego w art. 448 ustawy, tj. celem publikacji

ogtoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacje przedmiotu umowy o wartosci

powyzej 130.000 zt netto sporzadzajg i przekazujg na stanowisko ds. zamowien

publicznych raport z realizacji umowy (wg zatacznika nr6) w sytuacji, gdy:

1) na realizacje wydano kwote wyzszg co najmniej o 10 % od ceny ofertowej,

2) natozono kary na Wykonawce w wysokosci co najmniej 10 % ceny ofertowej,



3) wystapity opdznienia w realizacji umowy,
4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od Umowy lub jg wypowiedziat.
5. Raport sporzadza sie w terminie nie pdzniejszym niz 15 dni liczac od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania Umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.
6. Kopia raportu z realizacji umowy stanowi zatgcznik do informacji o wykonaniu umowy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
ZNaK SPrawy: ........ooeuvveiiniiiiiaaeanninnn

PROTOKOL
z ustalenia wartosci zamoéwienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

Stosownie do przepisu art. 28, majac na uwadze art. 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2019.2019 ze zm.), ustalenie wartosci zaméwienia na w/w ustuge /
dostawe / robote budowlang* dokonane zostato na podstawie: ..................coi

Warto$¢ zamowienia wynosi ................ zt netto, co stanowi réwnowartosé ................... euro.

Wartos$¢ zamoéwienia jest mniejsza / wigksza* od 130.000 zi netto.

W przypadku kwoty powyzej 130.000 zt — warto§¢ zamowienia jest mnigjsza / wieksza™ niz progi unijne, o ktorych
mowa w art. 3 ustawy. Kurs euro wg Obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwieni Publicznych z dnia 1 stycznia
2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowarto$ci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zaméwien publicznych lub konkurséw (M.P.2021.11) wynosi 4,2693 zt.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonat/a: .........c.ooeviii i e,
Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

................ I (R e A IS ¥ SIS SRR K S ST A st
(data i podpis Woéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
AN SOTETINE meuns e oo wwssiss:oms

WNIOSEK
o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej
ponizej 50.000 zt / powyzej 50.000 zt a ponizej 130.000 zt *

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
wartoSE Netto: ...,
wartoSE brutto: ...
Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonano w dniu ..................

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia
publicznego zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2019.2019 ze zm.).

(data i podpis Woéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
ZNaK SPrawy: ...oo.vveeiiie e e

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania cenowego
dla dostawy / ustugi / roboty budowlane;j *

1. W CEIU ZAMOWIBNIA (NAZWA): ... .ttt e et e e et e et e e e et e e e

2. Termin realizacji ZamoOWIenia: ..........c..oovie i e

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia, ustalonaw dniu ... , WYynosi:
................................................... zt netto
................................................... zt brutto

A, W AN ..o oo oo s s o 2 smas s rozeznano rynek w formie sondazu telefonicznego / sondazu

internetowego / sondazu e-mailowego / sondazu pisemnego *. Zebrano nastepujgce oferty:

Of .
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy bru?trgv(v:ent?o)C?; Uwagi
1 brutto
' (netto)
2.
3.
5. Wybrane Wykornawes (Aozw; GOFBE): s « s sowss x5 smwes o ss omee 5598 55 5 gswnn 143 poom v ¥ ey 3 g
6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ...

(data i podpis wnioskujacego o dokonanie zakupu)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

ZNaK SPrawy: .......oovevineiiiieiieeeee e
NOTATKA
z przeprowadzonego zapytania ofertowego
dla dostawy / ustugi / roboty budowlanej *

1. W CEIU ZAMOWIENIA (NAZWA): ... ... ee et e e e e e e et e e et et e et e

2. Termin realizacji ZamoOWIENIa: .........cc.iiiit i e

3. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia, ustalonaw dniu ... , Wynosi:
................................................... zt netto
................................................... zt brutto

4. Kryteria oceny ofert:

Cena—............. %
[T st B i S R %

5 Wdniu...oooooviiiii umieszczono ogtoszenie o prowadzonym zapytaniu ofertowym w BIP
i/lub  wystano ogtoszenie do nastepujgcych  wykonawcdw*  (podaé  adresy  e-mail)
....................................... . Potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia i/lub wystania zapytania
do min. 3 wykonawcow* stanowi integralng cze$¢ dokumentacji.

W terminie 7 dni zebrano nastepujace oferty:
llos¢ llog¢
: . Cena oferty | punktow o punktow taczna
Lp. Nazwa (firma) i adres wykonawcy Gibafie) | kndationy] w kryterium | punktacja **
ceny | | . *

1

2

3

6. Wybrano wykonawce (nazwa, adres):

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

(data i podpis wnioskujacego o dokonanie zakupu)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
** zbedne kolumny usung¢




Zatgcznik nr 4a do Regulaminu
ZNaK SPrawy: ....cooovvieie e

INFORMACJA z OTWARCIA OFERT
dla zapytania ofertowego pn.:

o R———— umieszczono ogtoszenie o prowadzonym zapytaniu ofertowym w BIP
i/lub wystano ogtoszenie do min. trzech wykonawcoéw*. W terminie 7 dni zebrano nastepujace oferty:

llo$¢ llos¢
i : Cena oferty | punktow - punktow taczna
Lp. Nazwa (firma) i adres wykonawcy oy | tong| w kryterium | punktacja **
ceny | | =8
1
2
3

Wybrano WyKONawCe (nazwa, adres): ...............ouuoeuiuiieieeiiiis it iee e

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
** zbedne kolumny usungé




Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
ZNAKRSPIAIYY i susissivss snmimsnns sus smsmammmmis

Informacja o wykonaniu umowy

1. Podstawowe informacje:

1) Nazwa zaméwienia:

2) Przedmiot zamowienia (krotki opis zamdwienia, wielko$¢, zakres, rodzaj, ilosc, itp.)

— dostawa / ustuga / robota budowlana *

3) Zamowienie wspoétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych: TAK / NIE *

Jezeli tak, prosze wskazac nazwe projektu lub programu:
Srodki krajowe / unijne *:

2. Podstawowe informacje o zawartej umowie:
1) Data udzielenia zamowienia (zawarcia UmOWY): ..........ccociiiiiiiie i
2) Okres, na jaki zostata zawarta Umowa: ............oooiiiii i

3) Wykonawca, z ktérym zawarto umowe (nazwa, adres, e-mail, NIP, REGON):

4) Warto$¢ umowy (na dzien zawarcia umowy):

................. , .... zt netto
................. , .... Zt brutto



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

ZNak SPrawy: .......coooviiiiiiiii i

i

L0

Raport z realizacji umowy

WSKAZANIE PRZYCZYNY SPORZADZENIA RAPORTU:

na realizacje wydano kwote wyzszg co najmniej o 10 % od ceny ofertowe;;
natozono kary umowne na Wykonawce w wysokosci co najmniej 10 % ceny ofertowej;
wystgpity opdznienia w realizacji Umowy przekraczajgce co najmniej:

[ ] 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o warto$ci réwnej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

[ ] 30 dni, w przypadku zamdwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$é
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

Zamawiajgcy lub Wykonawca odstgpit od Umowy lub jg wypowiedziat;
inna przyczyna (podac jaka):

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE UMOWY
Nazwa postepowania, w wyniku ktérego zawarto w/w umowe

Rodzaj zamoéwienia — dostawa / ustuga / robota budowlana *
Zamoéwienie wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych: TAK/ NIE *

Jezeli tak, prosze wskazac¢ nazwe projektu lub programu:
Srodki krajowe / unijne *:

Data udzielenia zamowienia (zawarcia UmMOWY): ............c.ouiiiiiiisiis e e
Okres, ria jaki zostala zawairta: MIMOWE s « s s s oxwms 55 ¢ sumos o 6 nicows s »omms 1 3 s o5 4 o0 5 0

Wykonawca, z ktérym zawarto umowe (nazwa, adres, e-mail, NIP, REGON):

Warto$¢ umowy (na dzien zawarcia umowy):

................. , .... Zt netto
veeeey ... Zb brutto



8.

1.

Data uznania umowy za wykonang / rozwigzania umowy / odstgpienia od umowy™:

PRZEBIEG REALIZACJI UMOWY STANOWIACY PODSTAWE WYKONANIA RAPORTU

W przypadku wydania na realizacje zamoéwienia kwoty wyzszej co najmniej o 10 % od ceny
ofertowej stanowiagcej podstawe zawarcia Umowy:

netto [zt]:
brutto [zt]:
netto [zH]:
brutto [z4]:
netto [zi]:
brutto [zt]:
Wskazanie o ile wyzszg kwote brutto wydatkowano brutto [zl]:
w stosunku do wartosci pierwotnej: zmiana w %

Szacunkowa warto$é zamoéwienia:

Kwota podana w ofercie:

Kwota rzeczywiscie wydatkowana:

Wskazanie okolicznosci oraz przyczyn wystgpienia zmiany wartosci zamowienia:

W przypadku natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci co najmniej 10 % ceny
ofertowe;j:

Na wykonawce natozono kare zgodnie z § ...... ust. ....... pkt ......... w/w umowy w wysoko$ci
v % wartoSci umowy, tj L zt,
Wskazanie powoddw, okolicznos$ci oraz przyczyn natozenia kary:

W przypadku wystapienia opoznien w realizacji Umowy o co najmniej 30 dni/ 90 dni*:

[] 90 dni, w przypadku zaméwieh na roboty budowlane o warto$ci réwnej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

[] 30 dni, w przypadku zaméwieh o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢
kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

Termin wykonania Rzeczywisty termin Liczba dni/godzin/miesiecy
okreslony w umowie wykonania opo6znienia

Wskazanie powodoéw, okoliczno$ci oraz przyczyn opdznienia:



4. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce odstapit od
Umowy lub wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce:

Zamawiajacy / wykonawca* wypowiedziat umowe zgodnie z § ...... ust. ....... pkt ......... wiw
umowy wdniu ..., ,
Wskazanie powodoéw, okolicznosci oraz przyczyn wypowiedzenia umowy:

5. W przypadku innym, niz okreslony w art. 446 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (podacé jaki):

................ § A W ¢ OGN §E 6 SRR G E 6 DR § § SV ¢ § e § 6 g
(data i podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy)

Zapoznatam/em sie z trescig raportu z realizacji umowy

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



