ZARZADZENIE Nr 80/2020
Wodjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie okre$lenia trybu prac i szczegétowosci materiatéw dotyczacych sporzadzania projektu
budzetu i wieloletniej prognozy finansowej do budzetu na rok 2021

Na podstawie art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm. ) oraz Uchwata Nr. XIl/74/2011 Rady Gminy Ustronie Morskie z
dnia 27 wrzesnia 2011 w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzietowej
Wajt Gminy Ustronie Morskie zarzqdza co nastepuje:

§ 1. Ustala sie wytyczne do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok oraz do wieloletniej
prognozy finansowej Gminy Ustronie Morskie.

§ 2.Mieszkaricy gminy ,przedstawiciele jednostek pomocniczych, organizacje pozarzadowe i inne
podmioty moda sktada¢ Wéjtowi Gminy Ustronie Morskie wnioski do projektu budzetu w terminie do
30 wrzesnia 2020r.

& 3. Dyrektorzy, Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy referatéw i samodzielni
pracownicy Urzedu Gminy w celu sporzgdzenia projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej
przedktadajg w terminie do 30wrzesnia 2020r. nastepujgce materiaty informacyjne:

1. Prognoze dochoddw na rok 2021 wraz z objasnieniem przyjetych wartosci. Cze$¢ tabelaryczng
prognozy nalezy sporzadzi¢é wg wzoru stanowigcego zaftgcznik nr 2 do Zarzadzenia.
Z uwzglednieniem :

= Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych i zakresu administracji rzgdowe;j
przyjmuje sie w wielkosciach wynikajgcych z ustaw budzetowej na rok 2021, okreslong
przez Wojewode Zachodniopomorskiego ,

= Dochody budzetu ujmuje sie w podziale na dochody biezgce i dochody majatkowe-
zgodnie z art.212 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

2. Prognoze dochoddéw na projekty z udziatem $rodkédw europejskich nalezy sporzadzi¢ wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2a do Zarzadzenia.

3. Prognoze wydatkéw biezgcych wraz z kalkulacjg kwot na poszczegdlne zadania oraz przyjetymi
objasnieniami wartosci na rok 2021. W objasnieniach nalezy réwniez opisa¢ wydatki, ktére w
kolejnych latach mogg charakteryzowac sie znacznym wzrostem lub spadkiem. Cze$¢ tabelaryczng
prognozy wydatkéw nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatgczniki nr 1 - 1c do Zarzgdzenia.

Zobowigzuje wszystkich dysponentéw srodkéw finansowych do utrzymania dyscypliny budzetowe;j
i poprawy efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, rygorystycznego respektowania zasady
racjonalnego i oszczednego wydawania $Srodkéw ,tak aby dokonywane byty :
a) w sposodb celowy i oszczedny
b) monitorowania zuzycie mediow i ograniczenia ich zuzycia,
c) poszukiwania innych zrodet finansowania dziatalnosci biezgcej i inwestycji oraz remontéw.
4. Plany wydatkéow jednostek pomocniczych gminy - Sotectw sporzgdza osoba ds. promocji = wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1a
5. Prognoze wydatkow biezgcych i majgtkowych na projekty z udziatem $rodkow europejskich nalezy
sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1c do Zarzadzenia.



6. Uzasadnienie do planowanych wynagrodzen obejmujgce zmiany wielkosci zatrudnienia, planowane
umowy zlecenia i o dzieto,

e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Urzad Gminy i Gminny Oérodek Sportu i Rekreacji oraz Instytucje
Kultury sporzadza kalkulacje wynagrodzen zgodnie z zatgcznikiem nr 3 ,3a do Zarzadzenia.

e Szkoty Podstawowe, Przedszkole -sporzadzajg kalkulacje wynagrodzen zgodnie z zatgcznikiem nr 3a,5
do Zarzadzenia. Ponadto z pochodnych od wynagrodzen nalezy wyodrebni¢ pochodne od dodatkéw
mieszkaniowych i wiejskich.

7. Plan dotacji udzielanych z budzetu gminy na podstawie Ustawy o Systemie Oswiaty z podaniem
informacji o: planowanej liczbie ucznidéw/dzieci, wysokosci dotacji przypadajacej na 1 dziecko, tacznej
planowanej kwocie dotacji na rok 2021 nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatgczniki nr 1.

8. Planowane wydatki na remonty winny obejmowac w pierwszej kolejnosci zadania ,ktérych realizacja
jest konieczna z uwagi na zalecenia pokontrolne stuzb i inspekcji z przedstawieniem jakich stuzb i
inspekcji dotycza wraz z opisem planowanych robdt-wszyscy .

9. Wydatki na promocje i imprezy gminne sporzadzone zadaniowo wraz z kalkulacja kwot na
poszczegdlne zadania. -osoba ds. promocji .

10. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, planuje sie na poziomie planowanych wptywéw
z optat za udzielone zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych na rok 2021. W materiatach
planistycznych nalezy okre$li¢ nazwe zadania i wielko$¢ $rodkéw planowanych na realizacje
poszczegblnych zadan .

10. Kwoty wydatkdéw na biezgce utrzymanie place zabaw, sitowni zewnetrznych -GOSIR

11. Koszty utrzymania Swietlic wiejskich wraz z kalkulacja kwot na poszczegdlne miejscowosci. -
Instytucje Kultury.

10. Planowane kwoty dotacji celowych na zadania, realizowane na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.-osoba ds. promocji

11. Planowane wydatki majgtkowe na rok 2021 wraz z opisem i uzasadnieniem planowanych inwestycji,
planowanych zakupdéw inwestycyjnych i innych wydatkéw majatkowych. Wzdr zestawienia stanowi
zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia.

12. Kwoty wydatkéw biezgcych i majatkowych wynikajacych z limitéw wydatkdéw na planowane i
realizowane przedsiewziecia, sporzagdzone wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia.
Przez przedsiewziecia nalezy rozumieé wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o
Finansach Publicznych

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym;

2) zaciggniete zobowigzania ktérych ptatnos¢ przewidziana zostata w roku 2021 i w latach kolejnych,

§3. Przy prognozowaniu nalezy uwzgledni¢ nastepujgce zatozenia:

* plan wynagrodzen na rok 2021 przyjmuje sie na poziomie planu roku 2020,

* minimalne wynagrodzenie za prace w 2020 r. w kwocie 2.800 zt (wzrost 0 7,7%),

* minimalna stawka za 1 godzine (dla umoéw zlecenie) w kwocie 18,30 zt.,

= PKB w ujeciu realnym: wzrost w roku 2021 o 4,0% przy zaktadanym spadku w roku 2020 o 4,6%.
= $rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem: 1,8% .



Uwaga 1! Podane powyzej wskaZniki stuzyé beda ocenie mozliwosci finansowych Gminy Ustronie
Morskie i nie mogg by¢ traktowane jako ostateczne wytyczne do stosowania w roku 2021.

Uwaga 2! Ze wzgledu na wystepujacy stan epidemiczny w Polsce istnieje duze prawdopodobienstwo
wykonania w roku 2020 mniejszych dochodéw od planowanych. W zwigzku z powyzszym na rok 2021
nalezy planowac tylko wydatki niezbedne do funkcjonowania jednostki.

§ 4. Materiaty nalezy sktada¢ do Skarbnika Gminy w formie papierowej oraz pocztg na adres e-mail:
skarbnik@ustronie-morskie.pl .Projekty pozbawione wymaganych informacji beda zwracane e celu

uzupetnienia.

§ 5 Wszystkie wnioski w zakresie podanych wysokosci podlegaja weryfikacji pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym przez odpowiednie referaty merytoryczne urzedu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Ustronie Morskie.

JAN KAZIMIERZR



realizowanych przez jednostke

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2021 ROK

UWAGA! - TEN ZALACZNIK WYPELNIAJA WSZYSTKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY ORAZ REFERATY

Zatgcznik nr 1

Plan po .
: : . pe wykonanie na 31-121 zmianach wg PrzeWIdyyvane Plan na Dynamika 9:8
Dziat | Rozdziat| Paragraf | zadanie Wyszczegolnienie wykonanie na
2019 stanu na 30.09.2020r 2021 rok W %
30.09.2020 r. ey ;
SPOTZAAZAIACY: ..consessesrvrss casvsms amspssvsors sossumersasar ZatWIETdZajaBy: wsw wsvess v mosmsmsssmvisss

Miejscowos¢, data




realizowanych przez Referat / stanowisko /

Plan wydatkow jednostek pomocniczych-SOLECTWO
w ramach budzetu Gminy Ustronie Morskie na 2021 r.

Zafacznik Nr 1a

z tego:
. : Plan wydatkow Jednostka Eeis s a
Dziat Rozdziat | Paragraf | kwota 3 Nazwa przedsigwzigcia z opisem ( kalkulacja
. ogotem na 2020r. | wydatki biezace |wydatki majatkowe| Pomocnicza 2 e ; ( 2)
OGOLEM
ZatwierdZajacy: s
SPOrZadzajgty: s s

Miejscowosé, data




Zalgcznik Nr 1b

Plan wydatkow realizowanych na podstawie Ustawy - Prawo Ochrony Srodowiska w budzecie
Gminy Ustronie Morskie na rok 2021

realizowanych przez Referat / stanowisko / jednostke

b X ISR Plan wydatkow Opis planowanych wydatkéw/ podstawa
Dziat Rozdziat Wyszczegélnienie ogotem na 2020r. Paragraf [ Kwota prawna
SpPOrzadzajacy: .....ocooovveeeieiiiieeeeeeeee e Zatwierdzajacy: ......ccocooeieieiiiie

Miejscowo$¢, data




realizowanych przez Referat / stanowisko /

PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH | MAJATKOWYCH NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE NA 2021 ROK

tabela 2 - WYDATKI BIEZACE | MAJATKOWE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

Dziat Rozdziat

Nazwa projektu/zadania

Podziat Srodkow

Prognoza na 2021 rok

WYDATKI

BIEZACE

MAJATKOWE

Opis/Objaénienia

Zalacznik Nr1C

wydatki UE ogotem, w tym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

w lym wydatki finansowane $rodkami z UE

w tym kwota wydatkow z udzialem UE wynikajaca z podpisanych uméw

wydatki na wkfad krajowy w zwiazku z umowaq na zadania z UE bez
ledu na stopien fi i

w tym: w zwiazku z juz zawarta umowq

wydatki na wklad krajowy w zwiazku z umowa zawarta po 1 stycznia 2013
na zadania DOFINANSOWANE CO NAJMNIEJ 60% SRODKAMI UE

w tym: w zwiazku z juz zawarta umowq

wydatki UE ogdtem, w tym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

w tym wydatki finansowane $rodkami z UE

w tym kwota wydatkow z udzialem UE wynikajaca z podpisanych uméw

wydatki na wklad krajowy w zwiazku z umowaq na zadania z UE bez
gledu na stopier fi i

w tym: w zwiazku z juz zawartg umowq

wydatki na wkfad krajowy w zwiazku z umowa zawarta po 1 stycznia 2013
na zadania DOFINANSOWANE CO NAJMNIEJ 60% SRODKAMI UE

w tym: w zwiazku z juz zawartg umowq

wydatki UE ogétem, w tym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

w tym wydatki finansowane Srodkami z UE

w tym kwota wydatkow z udzialem UE wynikajaca z podpisanych uméw

wydatki na wkiad Krajowy w zwigzku z umowaq na zadania z UE bez
ledu na stopien fi i

w tym: w zwiazku z juz zawartq umowq

wydatki na wkiad Krajowy W Zwidzku Z Umowa zawartq po 1 stycznia 2013
na zadania DOFINANSOWANE CO NAJMNIEJ 60% SRODKAMI UE

w tym: w zwiazku z juz zawarta umowq

SporZadZalacy: assnnuanan R

Miejscowos¢, data

Zatwierdzajacy: ......c.eeveeveeereeenneneennens




realizowanych przez Jednostki/ Referat / stanowisko /

Tabela 1

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2021 ROK (wszyscy)

Zatgcznik nr 2

Lp.

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Zadanie

Wyszczegolnienie dochodow (wg zrédet)

Wykonanie na 31
12-2019

Plan na dzien
30.09.2020r.

Wykonanie na
dzien 30.09.2020

Prognoza na 2021 rok

Uzasadnienie i kalkulacja
planowanych dochodéw

852

85219

4010

RAZEM

0,00

SPOrzadzajacy: ....cccoceueurveucieiiiceiieniieeeeeeaeas

Miejscowos¢, data



realizowanych przez Referat / stanowisko /

Zatgcznik Nr 2a

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE NA 2021 ROK

tabela 1 - DOCHODY BIEZACE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

Dziat

Rozdziat

Nazwa projektu/zadania

Prognoza na
2021 rok

Opis/Objasnienial

dochody biezace na projekty z udziatem UE ogétem

w tym kwota dofinansowania z UE

————

w tym kwota dofinansowania z UE wynikajaca z
podpisanych uméw

tabela 2 - DOCHODY MAJATKOWE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

g ; L i Prognoza na % S
Dziat Rozdziat Nazwa projektu/zadania g Opis/Objasnienia/
2021 rok
dochody majatkowe na projekty z udziatem UE
ogoétem
w tym kwota dofinansowania z UE
w tym kwota dofinansowania z UE wynikajaca z
podpisanych uméw
SPOrZadzajacy: . ..veeveeueeeueeieeeeieeieeseeee e ZatwWierdZajgey:, s smmmmnnasammn

Miejscowos¢, data




zatgcznik do ptac 3

zestawienie sktadnikéw wynagrodzenia 2021rok (kazda jednostka umieszcze tylko sktadnik ptac zgodnie z regulaminem ptac)

Wynagro Dodatek
Grupa dzenie Dodatek |Dodatek Dodatek ([specjsiny - tacznie nagroda |odprawa
zaszereg |zasadnic [Dodatek [Dodatek |Dodatek |motywac [trudno$ci|Dodatek |mieszkan [pracow. |Nadgodzi brutto-za [roczny |jubileusz |emerytala
Lp. owania |ze stazowy |funkcyjny|specjalny |yjny owy wiejski iowy socjsin ny Premia [m-c koszt owa n

Rozdziat np. 85502

(1l

2{Vil

razem

rozdziat np..85219

XIX

XIX

XIV

XIV

Xl

Vi

1\

ON|O || D |WIN|—=

v

razem 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ogétem  |dziaty 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Sporzgdzajgcy ......cooveviiiieiiieennn A1 01Y[[=1o 4| (SN ——

Ustronie Morskie , dnia ..........cccccceeeeeiiiiinnnn.



ZESTAWIENIE PROJEKTU PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW NA 2021 ROK

Plan wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen na 2020 r. :

Ozl
YOZUZIE, vsssmswesssmsmwarss
tabela 1
Blaiiia wykonanie na
Poz. Wyszczegdlnienie 30.09.2020 dzien Plan na 2021 r.
e ' | 30.09.2020r.
1 |Wynagrodzenie :
a |Wynagrodzenia osobowe
b |Odprawy emerytaine
¢ |Nagrody jubileuszowe
2. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne
3. |Skiadki na ubezpieczenie spoteczne
4. |Skiadki na Fundusz Pracy
5. |Wynagrodzenia bezosobowe

Ogdtem

0,00

Liczba etatéw

Llczba oséb zatrudnionych na um. zlecenie

Planowane zatrudnienie pracownikéw sezonowych, pracownikéw w ramach robét publicznych na 2021 r. :

rozdziat...

tabela 2

Poz.

okres/liczba miesiecy

ilo$¢ osdb/stanowisko

1

2
3.
4

SpOrzadzajaeys e vessesasie

Miejscowosé, data

ZatWIBTAZIL: .......o0eemeeemresmmenstnssssmsuessessbonsssinsnaresssaioss

Zatgcznik Nr 3a



Zatgcznik Nr 4

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN, ZAKUPOW | INNYCH WYDATKOW INWESTYCYJNYCH
W 2021 ROKU

realizowanych przez Referat / StanOWiSKO [.......coceiiiiiiiiiiiiiiie s

Inwestycja

L.p. Dziat Rozdziat Paragraf Nazwa zadania/zakupu majatkowego kontynuowana*
(niepotrzebne skresli¢)

Planowane wydatki

na 2021 1. Opis realizacji/uzasadnienie zakupu

_TAKNIE |

TAKINIE

. TAKINIE

TAK/NIE

Razem: 0,00 X

* Inwestycja, ktéra rozpoczeta sie co najmniej w poprzednim roku budzetowym np. 2019-2020 i lata dalsze

SpOorzadzajgey: s sainssmmasasmversmres

Zatwierdzit: ...
Miejscowos$¢, data



Pieczec naglowkowa

Zatgcznik Nr 5

Dziat vossvvenss
Rozdziat .................
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN W SZKOLE /PRZEDSZKOLU NA 2021 ROK
§ 4010
3 z tego:
Srednie Fundusz wynagrodzen
Poz. Wyszczegdlnienie Zatrudnienie (etaty) wyzzg;ogtz;nle Osébgm-’/);m oig?ﬁgﬁ: Ig:i;e e:,z%;?:%ﬁdriﬁﬁe
(6:3) w zlotych
1 2 3 4 5 6 7
1 |Plan na 2020 rok wg uchwaly budzetowej X
1) nauczyciele wg statusu:
- stazysci
- kontraktowi )
- mianowani
] - dyplomowani
2) pracownicy administracji i obstugi
2 |Przewidywane wykonanie za 2020 rok X X
1) nauczyciele wg statusu:
- stazysci
- kontraktowi )
- mianowani
i - dyplomowani
2) pracownicy administracji i obstugi
Zaktadana kwota podwyzek wynagrodzen nauczycieli na
3 . . X X
2021 rok zgodnie ze zmiang statusu
1) nauczyciele wg statusu:
= staiyéci :
" _ kontraktowi
" - mianowani
-dyplomowani
4 |Plan na 2021 rok X X

1) nauczyciele wg statusu:

- stazysci

- kontraktow}

- mianowani

- dyplomowani




zalacznik nr 6

B

[KARTA PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

1. Nazwa przedsigwzigcia wieloletniego:

2. Cel przedsigwzigcia wieloletniego:

3. Rodzaj zadania (wladciwe zaznaczyc) :

4, Referat Urzedu Gminyljednostka organizacyjna Gminy odpowiedzialna za realizacjg lub koordynujaca wykonywanie przedsigwzigcia wieloletniego:

Biezace

Majatkowe

-

5. Okres realizacji przedsigwzigcia (lata):

Poczatek realizacji

Planowany termin zakoriczenia

6. Zrodta finansowania i naklady w poszczegdlnych latach (w zf):

Lp. Wyszczegdlnienie* Zrodlo Finansowania L"‘%ﬁl‘;gg&fdy 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13

programy, projekty lub zadania
zwigzane z programami
realizowanymi z udzialem

OGOLEM, z tego:

$rodki wiasne kwalifikowane

pozostale

a) srodkéw, o Ktorych mowa w arl 5 $rodki wlasne niekwalifikowane
ust. 1 pkt 2 3 ustawy o FP, $rodki UE
($rodki z UE) fnne &rodki (np. Dotacja Budzelu
Panstwa)
OGOLEM
programy, projekty lub zadania  |grodki JST
b) |zwiazane z umowami partnerstwa
publiczno-prywatnego, $rodki UE
inne $rodki
OGOLEM, z tego:
b) programy, projekty lub zadania srodki JST

inne $rodki (np. Dotacja Budzetu
Parstwa)

*wykazuje si¢ wylacznie te programy, projekly, zadania wieloletnie (CO NAJMNIEJ 2 - LETNIE), kiére zaczynaja sig w roku 2021 lub ktdre zaczely sig w poprzednich latach i koricza sig co najmniej w roku 2022

Sporzadzit:

data i podpis

data i podpis




